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Hinweise zur Projektskizzeneinreichung via easy-Online fiir die BMBF-
Rahmenbekanntmachung CooperationVET
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1. Erstellen und Einreichen einer Projektskizze fiir CooperationVET

Startseite

e Rufen Sie die Website von easy Online auf:
https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf?m=PT-BEX&b=COOPERATIONVET.
e Akzeptieren Sie die Nutzungsbedingungen (s. Bild 1).

Forderportsl/Formulare  Startseite

4 Die
@ Bundesregierung easy-Online Elektronisches Formularsystem fiir

Antrége, Angebote und Skizzen

Allgemeine

i Nutzungsbedingungen

Neues Formular Um easy-Online verwenden zu konnen, missen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren.
Entwurf weiterbearbeiten

Aufstockungsantrag Allgemeines:

Der Zugang und die Benutzung dieser Website unterliegen den nachfolgenden Nutzungsbedingungen. Bitte lesen Sie diese aufmerksam durch, da die Nutzung dieser Web
Einzelantrag zu Sammler diese als verbindlich an.

Der Herausgeber/Betreiber (DLR-IP) dieser Website ist berechtigt, die nachfolgenden Bestimmungen auch ohne vorherige Ankindigung jederzeit zu andern. Die Anderunge
Diese Mutzungsbedingungen umfassen den gesamten Inhalt dieser Website inklusive Softwareprogramme, Informationsgehalt, Design, Layout, und Graphiken_

Anhang hochladen

Formular zurtckziehen
Nutzung der Software:
Die Mutzung der von dieser Website bereitgestellten Software unterliegt den Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes. Der Betreiber raumt dem Nutzer ein unentgeltliche

Formularbezogene
PR Nutzdaten:
Bearbeitung fortsetzen Die eingegebenen oder hochgeladen Nutzdaten fur die Formularerstellung werden nur solange auf dem Server des Betreibers vorgehalten, wie die Sitzung giiltig ist. Nach By

Daten geloscht. Der Nutzer ist selbst fir die lokale Speicherung und Sicherung seiner Daten verantwortlich.

4 Vollbildmodus starten

Dat I
Datenibernahme Die im Formular enthaltenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfanger des Formulars und seinen Beauftragten im Rahmen seiner/ihrer Zu
richtet sich nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung { EU-DSGVO ) und dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG).

Speichern (XML)

Verfiigbarkeit des Dienstes:

DTSSR (27 Die von dieser Website angebotenen Dienste haben das Verfugbarkeitsniveau "best effort” (dt: gréftte Bemihung). Die regulare Betriebszeit ist taglich von 03:00 Uhr bis 23]

Vollstandigkeitsprifung der laufenden Sitzungen verloren. Daher sollten Nutzer ihre Daten rechtzeitig lokal speichern und die Sitzung rechtzeitig vor 23:59 Uhr (MEZ) beenden.
Endfassung einreichen Gewihrleistung und Haftung:

— - Die Nutzung der auf dieser Website zur Verfiigung gesteliten Software erfolgt auf alleinige Gefahr des Nutzers. Die Software wird als "AS 1S" ("so wie sie ist”) zur Nutzung 2|
Bearbeitung beenden Far eventuell auftretende Berechnungsfehler ibernimmt der Betreiber keinerlei Haftung. Es liegt in der alleinigen Verantwortung des Nutzers, die Ergebnisse auf Richtigkeit |

ubernimmt der Betreiber keinerlei Haftung. Dies gilt nicht im Falle des Vorsatzes und fir den Fall, dass eine Haftung gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist.

Falls die Nutzung dieser Website bzw. der auf ihr angebotenen Inhalte dazu fihrt. dass der Nutzer seine Gerate oder seine Daten warten, reparieren. austauschen oder in 3|
[] Ich akzeptiere die Nut bedi \_Absenden |

Abbildung 1: Nutzungsbedingungen akzeptieren

Hilfe

Neues Formular erstellen
e Waihlen Sie in der Maske ,,Neues Formular“(s. Bild 2) aus den vier Drop-Down-Leisten — wenn
notig — wie folgt aus:
o 1. Ministerium/Bundesbehérde: Bundesministerium fir Bildung und Forschung
(BMBF)
o 2. FoérdermaBnahme: Internationalisierung der beruflichen Bildung
1
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o 3. Forderbereich: Forderung von Projekten der internationalen
Berufsbildungszusammenarbeit
o 4. Verfahren: Skizze
e Klicken Sie nach Auswahl der vier Drop-Down-Leisten auf ,,Formular erstellen”.
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Allgemeine
Funktionen Neues Formular
Neues Formular Durch die schrittweise Auswahl der folgenden Optionen werden die méglichen Formulartypen eingegrenzt. Bei aktiviertem JavaScript erscheinen neue Auswahlmag
autc i Bei deaktiviertem JavaScript wird die nachste At Bgli it tber die ache "Weiter" angezeigt. Erfahrene Nutzer kénnen das gewtinschte|
Entwurf weiterbearbeiten Auswahl eines Forderbereichs direkt durch Anklicken auswahlen.
Aufstockungsantrag 1. Ministerium/Bundesbehbrde: Bundesministerium fiir Bildung und Forschung @
Einzelantrag zu Sammler 2. Férderma®nahme: Internationalisierung der beruflichen Bildung v
3. Forderbereich: Fdrderung von Projekten der internationalen Berufsbildungszusammenarbeit v

Anhang hochladen

4. Verfahren: Skizze ~
Formular zuriickziehen
| Fragen zuriicksetzen | | Formular erstellen |
Formularbezogene

Funktionen Mégliche Formulartypen: 0 > (SKI) Skizze

Bearbeitung fortsetzen

Abbildung 2: Neues Formular erstellen

2. Ausfillen einer Projektskizze in easy-Online fiir CooperationVET

Allgemeine Hinweise
e Beachten Sie, dass alle gelb hinterlegten Felder auszufillen sind.

Maske Kerndaten
e Tragen Sie die geplante Projektlaufzeit (,,Planlaufzeit”) ein.
e Bestitigen Sie die Eintragungen und klicken Sie auf ,,zur Ubersicht.
e Fllen Sie die weiteren Masken (s. Bild 3) aus.

Startseite pp Hilfe sitemap 4 Gebsrdensprache

Elektronisches Formularsystem fir Antrége, Angebote und Skizzen

t || Basisdaten || Vorhabenbeteiligte | Gesamtfinanzierung

Al

0 Meldung(en) Hinweise fiir die Ubersicht

Hier werden alle R Text) in ihrer Struktur dargestelit. Die Schriftziige stellen einen Direktlink zur Eingabemaske dar und kénnen auch mit der TAB-Taste angesteuert werden
—F und Mask
Einreichung bis- Ermmsren
31.01.2024 23:59:00 R
Kemdaten

Timeout in: 59 Minuten
(V00) Vorhabenbeschreibung

::smﬁa’::z”"e"e Vorhabenbeteiligte
— (AQ0) Skizzensinrsicheriin

Bearbeitung i
e (S00) Ausfihrende Stelle

- Vollbildmodus starten Ansprechpersan Projekileitung

Datendbernahme (F0000) Gesamtfinanzienung

Speichern {XML) Projektpartner

Drucken (PDF)

Abbildung 3: Auswahl der Masken iiber die Ubersicht
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Maske ,,(V00) Vorhabenbeschreibung” (s. Bild 4):
e Fligen Sie ein Akronym, das Vorhabenthema (max. 313 Zeichen) und eine kurze
Vorhabenbeschreibung (max. 2000 Zeichen) ein.
e Beachten Sie beim Vorhabenthema die folgende Gliederung fiir CooperationVET:

,Einzelprojekt/Verbundprojekt: Akronym — Vorhabentitel“. (Bsp.: , Verbundprojekt: MUSTER
— Aufbau eines Ausschusses im Musterland”.)

Kerndaten
(V00) Vorhabenbeschreibung

Aktuelle Meldungen Ausfiillhinweise

0 Meldung(en) Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres Vorhabens an. ~
Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kénnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (beliebige) Sprache hinzufigen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende
Datenfelder angezeigt.

Kurzwort (Akronym) des Verhabens* L 1)
Einreichung bis: Bitte keine Umlaute oder Sonderzeichen (Satzzeichen) verwenden.
31.01.2024 23:59:00
Timeout in: 60 Minuten Thema
Formularbezogene We  Vorhabenthoma® v
Funktionen
Bearbeitung T A
L Vollbildmodus starten Kure: der ing (kann verdffentlicht werden)
Datenlbernahme Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und ggf. die zur Anwendung kommenden Methoden und Instrumente.Die ausfiihrliche
Speichern (XML) Beschreibung Ihres Vorhabens kénnen Sie beim Einreichen der Endfassung als Anlage (PDF-Datei) elektronisch hinzufigen.
Vo7 Vorhabenbeschreibung® L1

Drucken (PDF)
Vollsténdigkeitspriifung
Endfassung einreichen Y

Bearbeitung beenden

Hilfe zur Ubersicht | aktualisieren

Abbildung 4: Maske ,,Vorhabenbeschreibung“

Maske ,,Skizzeneinreicher/in“ (s. Bild 5)
e Tragen Sie unter ,Rechtsverbindlicher Name des/der Skizzeneinreichers/in“ Ihren
Organisationsnamen (inkl. mit Organisationsform, bspw. gGmbH, KG, e.V. 0.4.) ein.
e Geben Sie lhre allgemeinen Kontaktdaten (mindestens Adresse, Telefonnummer und E-Mail-
Adresse, keine GroRRkundenanschrift) Ihrer Organisation an.
o Die Kontaktdaten der Projektleitung geben Sie in einer separaten Maske an.

(A00) Skizzeneinreicheriin
Austillhinweise
ite achten Sie bei der i auf den ich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Innen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufullende Datenfelder angezeig
Aktuelle Meldungen Bitte achten Sie bei der D fden h teren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hi d ggf. noch auszufullende Datenfeld t
0 Meldung(en)
Anschrift und Kontaktdaten
411 Rechtsverbindlicher Name des/der v
$Skizzeneinreichers/in*
4
Einreichung bis. Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und obemehmen wenn moglich den Namen und die Anschrift aus dem gepriftem D: . Dies. die 9.
31.01.2024 23:59:00 A
Timeout in: 60 Minuten

A2 Stralle”
Formularbezogene 43 Postleitzahl a4 Ort* w05 Land*| Deutschiand v
(RN Telefon-Nr.: W 4z Faxhr
Bearbeitung Bitte mit Landervorwahl nach DIN angeben Format Beispiel: +49 221 1234-567

rfF Format Beispiel: +49 221 1234-567

& Vollbildmodus starten

A3 Mailadresse A4 Web-Adresse [ 7]
Dateniibernahme
S () Postfach-Anschrift

#05  Postfach
Drucken (PDF

EE (o) Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben

Vollsténdigkeitspriifung 47 Pastleitzahl (zu Postfach) &)  “¢  Ort(zu Postfach) o
Endfassung elnreichen GroBkundenanschrift
Bearbeitung beenden 48 Postieitzahl (zu GroBkunde) L 1) 410 Ort (zu GroBkunde) L7 ]
Hilfe zur Ubersicht | aktualisieren

Abbildung 5: Maske ,,Skizzeneinreicher/in“




Maske ,,(S00) Ausfiihrende Stelle“ (s. Bild 6):
e Wenn die ausfiihrende Stelle identisch mit dem Skizzeneinreicher ist:

O

Setzen Sie ein Haken beim Ki&stchen ,Der/die Skizzeneinreicher/in ist auch
ausfihrende Stelle” ankreuzen. Die weiteren Felder missen Sie nicht mehr ausfillen.

e Wenn die ausfliihrende Stelle nicht identisch mit dem Skizzeneinreicher ist:

o Fille Sie die Kontaktdaten fiir die ausflihrende Stelle aus.
Forderportal/Formulare  Startseite  Nutzungsbedingungen  Kontakt/Support  Hife  Impressum  Sitemap 4 Gebardensprache W Leichte Sprache
isches Formularsystem fiir Antrage, Angebote und Skizzen
Aktuelle Meldungen | Ubersicht || B [vernabenbeteiigte |

3 Meldung(en):
0 Fehler

3 Aufgabe(n)

0 Warnung(en)
0 Information(en)

Einreichung bis:

31.01.2024 23:59:00
Timeout in: 60 Minuten

Formularbezogene
Funktionen
Bearbeitung

L Vollbildmodus starten
Datenubernahme
Speichern (XML)
Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprufung

Endfassung einreichen
Bearbeitung beenden

Hilfe

(AD0) Skizzeneinreicher/in

(S00) Ausfihrende Stelle
Ausfiillhinweise
Die Ausfuhrende Stelle muss bei dem/der spateren Antragstellerfin angesiedelt sein.
Beispiel: Stadt Musterhausen — Dezernat — Amt.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich iminteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. nech auszufiillende Datenfelder angezeigt

Deridie Skizzeneinreicherfin ist auch
ausfuhrende Stelle
Die folgenden Felder bitte nur ausfullen, wenn die Ausfuhrende Stelle nicht der/die Skizzeneinreicher/in ist:

Anschrift und Kontaktdaten

s1 Name® (]
4
200
Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen" und tbernehmen wenn moglich den Namen und die Anschrift aus dem gepruftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Bearbeitung
| Adresse suchen |
502 Strafe*
503 Postleitzahl S04 Ort* sos | and*| Deutschland ~
511 Telefon-Nr: (1] S12 Fax-Nr:
Bitte mit Landerverwahl nach DIN angeben. Format Beispiel: +49 221 1234-567
Format Beispiel: +49 221 1234-567
513 Mailadresse 514 Web-Adresse L 1]

Postfachanschrift

Abbildung 6: Maske , Ausfiihrende Stelle”

Maske ,,Ansprechperson Projektleitung” (s. Bild 7):
e Geben Sie die personenbezogenen Daten zur Projektleitung (,,natiirliche Person”) an.

Férderportal/Formulare  Startseite  Mutzungsbedingungen  Kontakt/Support  Hife  Impressum  Sitemap &' Gebardensprache

easy-Online - Elekt

ches Formularsyst:

(A00) Skizzeneinreicher/in

r Antrige, Angebote und Skizzen

Ubersicht

Aktuelle Meldungen

0 Meldung(en)

(S00) Ausfihrende Stelle

— Ansprechperson Projektleitung
Einreichung bis:
31.01.2024 23:58:00 Ausfilninweise
Timeout in: 59 Minuten

Formularbezogene

1 P01 Anrede* (bitte wahlen) Po¢  akad. Grad
Funktionen

- 02 Vomame® Fo> Name’|
Bearbeitung Ps  Telefon-Nr-* L 1 POS  Fax-Nr.

L Vollbildmodus starten Bitte mit Landervorwahl nach DIN angeben. Format Beispiel: +49 221 1234-567

Dateniibernahme 2/

Speichern (XML) | zur Obersicht | aktualisieren

Drucken (PDF)

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufullende Datenfelder angezeigt.

7
Leichte Sprache

Abbildung 7: Maske ,,Ansprechperson Projektleitung“
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Maske Gesamtfinanzierung (s. Bild 8):
e Unterteilen Sie die Finanzierung nach den Verbundpartnern Ihres Projektes.
e Fillen Sie die Zeilen jedes Verbundpartners pro Haushaltsjahr vollstandig aus.
e Waihlen Sie im Drop-Down-Meni ,,Org.-Typ“ fir jeden Verbundpartner den Organisationstyp
aus der vorgegebenen Auswahl aus.
e Berlicksichtigen Sie bei der Bestimmung der Forderquote die Ausflihrungen in der
Rahmenbekanntmachung CooperationVET (Ziffer 5).

e Verbundpartner kdnnen Sie am Ende der Zeile ergdnzen. Damit Sie Verbundpartner erganzen
kénnen, missen Sie zuvor die Masken ,Skizzeneinreicher/in“, ,Ausfihrende Stelle”,
»Ansprechperson Projektleitung” ausgefullt haben.

e Klicken Sie vor Verlassen der Maske auf ,aktualisieren”, um mogliche vorgenommene
Anpassungen in lhrer Kalkulation zu bertcksichtigen.

0
Forderportal/Formulare  Startseite  Nutzungsbedingungen  Kontaki/Support  Hife  Impressum  Stemap 4 Gebardensprache Leichte Sprache  Vollbildmodus starten

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antridge, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meldungen Ubersicht I:l

0 Meldung(en)

Projektpartner 0,00 €
Ausfiillhinweise

Sie konnen neue Zeilen fur Projektpartner dber das "+"-Zeichen am rechten Tabellenrand anlegen, wenn alle Pflichtfelder (gelb) ausgefillt sind. Die Namen und Kontaktdaten werden in die
verbleibenden Jahre vorgetragen. Befullen Sie alle Pflichtfelder, damit die Zeile gespeichert werden kann.

Byt Eingegebene Zeilen kénnen nur in der Gesamtebene (Schaltfliche "Gesamt" links der Tabelle) geléscht werden.

31.01.2024 23:59:00 Bitte achien Sie bei der D auf den Meldur im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. nach auszufullende Datenfelder angezeigt
Timeout in: 59 Minuten
Formularbezogene borocmen  92TVE! Ansprechperson” | Telefon” () Mailadresse” | Ausgaben/Kosten € I Férderquote %" Zuwendung €' | Zeile
Funktionen Gesamt + Unternehmen (KMU) v | | Muster Muster +40 111 123456 | muster@muster de 0,00 0,00 0,00
Bearbeit:
earbsitung 2024 T Untemenmen (KMU) 0,00 0,00 000/ | 4
. Vollbildmodus starten 2025
| ‘ 0,00 | ‘ 0,00
Dateniibernahme
< >
Speichern (XML)
Drucken (PDF) Gesamtférderquote” 0,00
Vollstindigkeitspriifung uir Begrundung

Abbildung 8: Maske ,,Gesamtfinanzierung“

Maske ,,Endfassung einreichen” (s. Bild 9):
e Folgen Sie den dort Beschriebenen Arbeitsschritten, um Anlagen an das Formular anzufiigen
und die Endfassung zu erstellen.

Forderportal/Formulare  Startseite pp Hilfe

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrédge, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meld .
LCO L BT Endfassung einreichen

0 Meldung(en)

Dieser Assistent fuhrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der F
Bitte beachten Sie folgendes:
+ Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, konnen Sie es nicht mehr bearbeiten
* Sie konnen fiir die E a an- oder abwahlen
Einreichung bis: « Danach kannen Sie dem Formular Anhange hinzufigen (unveranderbares PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passwortschutz).
31.01.2024 23:59:00 « Die Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauern. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser geaffnet
Timeout in: 52 Minuten + Drucken und speichern Sie die Endfassung.
o uat oy e Felder mit Stern (*) sind Pfiichtfelder.
Funktionen

Bearbeitung fortsatzen Bitte unterbrechen Sie das Hochladen von Dateien nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick™-Schaltiache des Browsers. Abhangig von der verwendeten Browsenversion kann es notwei

& Volibildmodus starten

Datendbernahme 1. Prafung der Endfassung: erfolgreich

Speichern (XML) 2. Hier konnen Sie zusatzliche Mai fur die Ei i Falls alle abgewahlt werden (nicht erhalt nur die prof eine B
person P ma de
Drucken (PDF) [ Weiter |

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen [ Abbrechen | Eingaben zuricksetzen |
Bearbeitung baenden

Hilfe Meldungsbereich

Abbildung 9:Anlagen anfiigen und Endfassung erstellen


https://www.bmbf.de/bmbf/shareddocs/bekanntmachungen/de/2022/09/2022-09-12-Bekanntmachung-CooperationVET.html
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3. Allgemeine und weiterfiihrende Informationen zum elektronischen

Formularsystem easy-Online

Sie finden auf der Website von easy Online unter dem Reiter , Hilfe” weiterfiihrende Informationen (s.
Bild 10). Unter ,Hilfe” finden Sie FAQ sowie ein Nutzerhandbuch mit nitzlichen und hilfreichen
Hinweisen. Sie konnen (ber die Hilfe auch direkt Kontakt mit dem technischen Support von easy-
Online aufnehmen.

Startseite pp Hilfe

Die
$ Bundesregierung easy-Online Elektronisches Formularsystem fiir

Antrage, Angebote und Skizzen

Abbildung 10: Hilfe bei easy-Online finden

4. Kontakt beim DLR Projekttrager
Bei inhaltlichen und administrativen Fragen wenden Sie sich bitte an den DLR Projekttrager.

Fachliche Ansprechperson fir die Rahmenbekanntmachung CooperationVET ist:

Matthias Bockhold
Tel.: +49 228 3821 2157
E-Mail: Matthias.bockhold@dIr.de

In den jeweiligen Forderaufrufen zur Rahmenbekanntmachung CooperationVET finden Sie dariiber
hinaus weitere Ansprechpersonen.

Eine vollstindige Ubersicht aller Mitarbeitenden der Arbeitsgruppe ,,Internationale Zusammenarbeit
in der Berufsbildung” beim DLR Projekttrager finden Sie unter Kontakte auf der Website Berufsbildung

International.


https://foerderportal.bund.de/easyonline/
mailto:Matthias.bockhold@dlr.de
https://www.berufsbildung-international.de/kontakt/
https://www.berufsbildung-international.de/kontakt/

